🔺مواردی که قبل از ثبت درخواست تمدید پروانه تاسیس باید دقت نمایید: 

۱. ثبت درخواست تمدید از درگاه ملی مجوز ها و ارجاع نهایی به دستگاه تخصصی.

۲ . ارائه سند مالکیت و یا اجاره نامه رسمی با کد رهگیری .
* نکته مهم: درصورت ارائه رضایت نامه محضری مبنی بر واگذاری مکان از سوی مالک و یا ارائه قرارداد آموزشی یا تفاهم نامه معتبر با دستگاه های دولتی و یا نهاد های غیردولتی از ارائه کد رهگیری معاف هستند
.
۳ . تامین حداقل الزامات محیط یادگیری (مکان آموزشی و اداری) به تناسب رشته های آموزشی فعال مطابق آخرین مجوز .

۴ . داشتن تاییدیه اداره اماکن در پرونده در صورت عدم جابه جایی و یا دریافت تاییدیه در صورت تغییر مکان.

۵ . موجود بودن تجهیزات متناسب با رشته های فعال .

۶ . دریافت فیش ابطال تمبر مالیاتی .

۷ . بکارگیری مربیان مطابق دستورالعمل.

۸ . ارائه گواهی نامه های بازآموزی/ ارتقاء مهارت موسسین، مدیر و کارکنان اداری آموزشگاه (۶۰ ساعت).
